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TATA CARA VERIFIKASI DAN DOKUMEN VERIFIKASI PENDAFTARAN AKUN SPSE

PELAKU USAHA
LPSE KABUPATEN SIDOARJO

A. PROSEDUR VERIFIKASI
1. Pelaku Usaha telah melakukan pendaftaran online untuk mendaftarkan User ID dan

Password pelaku usaha serta menginputkan data pelaku usaha pada laman :
https://Ipse.sidoarjokab.go.id/
2. Pelaku Usaha menyiapkan dokumen verifikasi pendaftaran. Untuk kelengkapan
dokumen yang harus disiapkan pelaku usaha terlampir pada lampiran.
3. Untuk Verifikasi Pendaftaran dapat dilakukan secara Tatap Muka atau Secara
Daring sebagai berikut :
e Verifikasi Tatap Muka
o Silahkan melakukan verifikasi pendaftaran dengan datang ke Kantor UKPBJ
Kabupaten Sidoarjo : JI. Diponegoro No. 14 Sidoarjo dengan membawa
dokumen kelengkapan verifikasi pendaftaran.

e Verifikasi Daring (Online)

o Silahkan siapkan kelengkapan dokumen verifikasi dalam bentuk scan
format file .pdf;

o Melakukan pendaftaran buku tamu pada laman
https://bit.ly/BukuTamuLPSESDA Untuk mengisi data perusahaan dan
mengupload kelengkapan dokumen verifikasi;

o Menunggu konfirmasi dari LPSE Kab. Sidoarjo untuk jadwal verifikasi
Pendaftaran secara Online melalui aplikasi ZOOM dengan ketentuan
berikut:

a. LPSE Kab. Sidoarjo menghubungi pelaku usaha melalui telepon/
Whatsapp terkait konfirmasi jadwal pelaksanaan verifikasi;

b. Jika pada tanggal verifikasi yang ditentukan pelaku usaha tidak
memungkinkan akan dilakukan penjadwalan ulang.

o Setelah proses verifikasi online dinyatakan selesai mengirimkan Dokumen
hardcopy verifikasi ke : Kantor UKPBJ Kabupaten Sidoarjo, Jl. Diponegoro
No. 14 Sidoarjo. Pengiriman Dokumen dapat dikirimkan langsung atau
melalui Jasa Pengiriman Dokumen

Catatan :

Dokumen Verifikasi Pendaftaran akan dicek keaslian dan keabsahannya. LPSE Kab.
Sidoarjo berhak menolak apabila ditemukan dokumen yang tidak sah dan/atau diragukan
keaslian serta keabsahannya.

Jam Pelayanan LPSE Kab. Sidoarjo:

o Senin — Kamis : 08.00 WIB s.d 15.00 WIB

o Jumat : 08.00 WIB s.d 14.00 WIB

Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi Whatsapp LPSE Kab. Sidoarjo : 0811 1320
111

Ketentuan ini berlaku mulai 8 Mei 2023

Ttd.
LPSE Kabupaten Sidoarjo
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Lampiran 1

KELENGKAPAN DOKUMEN VERIFIKASI PENDAFTARAN AKUN SPSE
PELAKU USAHA BARANG/JASA
LPSE KABUPATEN SIDOARJO

No. Nama Dokumen Keterangan

1. | Formulir Keikutsertaan Formulir Keikutsertaan yang didapatkan dari Menu
Konten Khusus Website LPSE Kab. Sidoarjo
(Diisi dan Dicetak)

2. | Formulir Pendaftaran Formulir Pendaftaran yang didapatkan dari Menu
Konten Khusus Website LPSE Kab. Sidoarjo
(Diisi dan Dicetak)

3. | Surat Kuasa Jika pelaksanaan verifikasi tidak dilakukan secara
langsung oleh Direksi/Pejabat/Pimpinan
Perusahaan/Pemilik Perusahaan (diwakilkan)

4. | KTP KTP Direksi/Pejabat/Pimpinan Perusahaan/Pemilik
Perusahaan/Peseorangan
(Asli & Copy)

5. | NPWP NPWP Badan Usaha/Perusahaan
Perorangan/Perseorangan
(Asli & Copy)

6. | Akta Pendirian Bagi Calon Penyedia Badan Usaha untuk validasi data
Direksi/Pejabat/Pimpinan Perusahaan/Pemilik
Perusahaan

(Asli & Copy)

7. | Akta Perubahan Terakhir Bagi Calon Penyedia Badan Usaha untuk validasi data
(Jika Ada) Direksi/Pejabat/Pimpinan Perusahaan/Pemilik
Perusahaan

(Asli & Copy)

Ttd.

LPSE Kabupaten Sidoarjo




