
 
 
 
 
 
 
 

PEMERINTAH KABUPATEN SIDOARJO 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Gubernur Suryo No.1 Sidoarjo Kode Pos 61211 

Telepon. (031) 892146, 8921960, 8921853, Faks. (031) 8941145, 

Email : setda@sidoarjokab.go.id   Website : www.sidoarjokab.go.id 

  S I D O A R J O  -  61211 

  

TATA CARA VERIFIKASI PENDAFTARAN ONLINE PENYEDIA BARU 

 

 Pelaku usaha melakukan pendaftaran dan mengisi data yang diperlukan pada : 

https://lpse.sidoarjokab.go.id/eproc4/ 

 

 Menyiapkan dokumen-dokumen yang akan diverifikasi. Kelengkapan dokumen 

yang perlu disiapkan : 

1. Formulir Keikutsertaan dapat di download di menu konten khusus website 

LPSE Kabupaten Sidoarjo atau dapat di download melalui link berikut : 

https://lpse.sidoarjokab.go.id/eproc4/publik/detil_special?beritaId=3530111 

2. Surat Kuasa “Jika pelaksanaan verifikasi tidak dilakukan secara langsung 

oleh Direksi / Pejabat / Pimpinan Perusahaan / Pemilik Perusahaan 

(diwakilkan) 

3. KTP Direksi / Pejabat / Pimpinan Perusahaan / Pemilik Perusahaan 

4. NPWP Perusahaan 

5. Akta Pendirian Perusahaan 

6. Akta Perubahan Terakhir (*Apabila Ada) 

 

 Menyimpan/scan dokumen asli yang akan diverifikasi dalam format .pdf; 

 

 Melakukan pendaftaran pada buku tamu pada laman berikut : 

https://bit.ly/BukuTamuLPSESDA 

 

 Menunggu konfirmasi dari LPSE Kab. Sidoarjo untuk jadwal Verifikasi Pendaftaran 

secara Online melalui aplikasi ZOOM atau google Meeting dengan ketentuan 

berikut : 

a. LPSE Kab. Sidoarjo menghubungi pelaku usaha melalui telepon/Whatsapp 

terkait konfirmasi jadwal pelaksanaan verifikasi; 

b. Jika pada tanggal verifikasi yang ditentukan pelaku usaha tidak 

memungkinkan akan dilakukan penjadwalan ulang.  

 

 Setelah proses verifikasi online penyedia mengirimakan berkas hardcopy verifikasi 

ke Kantor Sekretariat Bagian PBJ lantai 2, UP. LPSE Kab. Sidoarjo, Kantor 

Sekretariat Daerah Kabupaten Sidoarjo Jl. Gubernur Suryo No. 1 Sidoarjo. Melalui 

Jasa pengiriman dokumen. 

 

Catatan : 

 Dilarang memalsukan dokumen dan tanda tangan. 

 Jam Pelayanan Online LPSE Kab. Sidoarjo : 

o Senin – Kamis  : 08.30 s.d 16.30 WIB  

o Jum’at : 08.30 s.d 14.00 WIB 

 Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi Whatsapp LPSE Kab. Sidoarjo : 

0813 3110 6245 

TTD. 

LPSE Kabupaten Sidoarjo 
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